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Presentacion

Para la Escuela Bancaria y Comercial es importante la permanente comunicacion con la comunidad
estudiantil y con ello ofrecer las herramientas que le ayuden a mejorar el desempeno de sus actividades.

Por ello, se elabord el siguiente manual de usuario para el manejo de la plataforma Moodle. La finalidad
es facilitar la identificacién y manejo de los elementos que componen la plataforma a efectos de orientarte
en el ejercicio de las actividades inherentes a tu rol como estudiante.

La plataforma Moodle es una herramienta tecnoldgica institucional que permite administrar recursos
digitales (textos, videos, audios) y de comunicacion (foros, mensajes) de las asignaturas.

& Regresar al indice
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1. ;Como ingreso a la plataforma Moodle?

Para acceder a la plataforma Moodle EBC Educacion Corporativa (Campus Empresa):

1. Ingresa con tu usuario y contrasefna en la Intranet EBC.

http://intranet.ebc.edu.mx/

De este punto en adelante existen dos rutas para ingresar a tus cursos, ambas son dentro de la interfaz
de Intranet EBC.
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La primera ruta para acceder a los cursos es la siguiente:

1. Una vez que accedas a la Intranet EBC, da clic en Estudiantes (Mi vida académica).

2. Localiza Plataformas Educativas y da clic en Moodle y Materiales de apoyo.
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La segunda ruta para acceder a los cursos es la siguiente:

1. Una vez que accedas a la Intranet EBC, haz clic en Materiales de estudio.

|IFREESRER) tateriales de Estudio | Mis Cursos | Historial Académico | Inasistencias | Estado de Cuenta | Autoservicios | Soy EBC | Enlace Ejecutivo

2. Da clic en el boton Moodle Educacion Corporativa (Campus Empresa).

? Bachillerato

Uleantlatinas Materiales de Apoyo
Escolarizado Moodle
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Cual sea la ruta que hayas tomado con anterioridad, automaticamente te enviara a la plataforma Moodle
donde debes identificar:

‘Nombre de usuario; al hacer clic desplegara las siguientes opciones:

+ Inicio: para visualizar los cursos a los que estas asignado.
« Mi perfil: muestra tus datos generales, asi como las fechas de primer y ultimo ingreso a la
plataforma. Para mayores referencias dirijete a ;Como edito mi perfil?

+ Salir: se emplea para finalizar la sesion.

‘Botén salir a través del cual también podras finalizar la sesion.

<> estudiante estudiante

& Regresar al indice
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2. ;Como visualizo mis cursos?

Una vez dentro de la plataforma, observaras en forma de lista desplegable todos los cursos que tienes
asignados.

‘ Los cursos apareceran con la clave de materia y el nombre de la asignatura.

Mis cursos

MATEMATICAS BASICAS ‘
EN LAS OPERACIONES Il

(MAT21206) ‘

ropdsito del cursc
Aplicar los conceplos, tecnicas e instrumentos matematicos basicos relacionadoes con las funciones y las finanzas en
términos cuantitatives en los negocios del entretenimiento.

Buscarcursos:| | Ir Todos los cursos

& Regresar al indice
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3. ;Como edito mi perfil?

Una vez dentro de la plataforma de Educacion Corporativa encontraras diversos elementos en su
interfaz, uno de ellos es la edicién de tu perfl de usuario.

Para poder editar los datos que aparecen en tu perfil hay que realizar lo siguiente:

1. Da clic en el botén Mi perfil que aparece en la pestafa superior.

2. Entrarasaunapantalladonde puedes vertuinformacion, dellado derecho esté el bloque Configuraciones
que contiene el elemento Ajustes de mi perfil del cual se desprende Editar mi perfil, hay que dar clic
en este ultimo.

or sgurgat(;{?; &G'E BC estudiante estudiar:ifl .

Inicio ‘ manual de profesor ‘ manual estudiante |

Bienvenidos
Plataforma Educativa 2.4

Fagina Prmipal | Wi peril | Verperii |

Configuraciones

w Ajustes de mi perfil

Pais: México “ Cambiar contrasefia

estudiante estudiante

Ciudad: di

Perfiles de curso: MATEMATICAS BASICAS EN LAS OPERACIONES Il {MAT21208)

Primer acceso: Wednesday, 30 de October de 2013, 10:15 (29 minutos 31 segundos)

Ultimo acceso:  Wednesday, 30 de October de 2013, 10:45 (1 segundos)

3. Alacceder observas una seccién llamada General que incluye diversos campos que debes completar
con tus datos.

corpegl;'gat(i:l‘?g KG E BC estudiante estudiante .

I

Bienvenidos
Plataforma Educativa 2.4

p— g

eestudiante estudiante
¥ Ajustes de mi perfil
General * Editar perfil

Nombre [estudiante © Gambier contrasefia

Apelida(s)

D osoulsx K ([EEE LG A -
[ £ fvaE 23| —F-

Rtz
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4. La siguiente seccion Imagen de usuario, te permite anadir una fotografia a tu perfil para que sea
mucho mas sencillo identificarte en el listado de estudiantes, lo Unico que debes hacer es localizar tu
imagen y arrastrarla al recuadro donde lo indica, Para mayores referencias dirigete a ; Como subo
una actividad a la plataforma?

Imagen del usuario

Imagen actual Ninguno{a)
Imagen nueya @ Tamafio maximo para archives nueves: S00MES, anexos maximos: 1

& Agregar... FHE =

v il Archivos

-

AITIEre Y BUEAE 108 anchivae aqul para subinos

Descripcion de la imagen | |

5. En la seccion Intereses puedes colocar un listado de tus intereses personales, con el objetivo
de generar integracidon con las personas que posiblemente los compartan. Este listado se genera a
manera de etiquetas (tags), que son separados por una coma “, ” (cada uno de ellos).

Intereses
Lisia de intereses (@  Teclee las marcas separadas por comas

6. Alfinal encuentras la seccion Opcional que son datos personales extra que desees compartir dentro
de la plataforma.

Opcional

Pagina web
Mimero de ICQ
1D Skype

1D AIM

1D Yahoo

ID MSN
Ndmero de ID
Institucion

Departamento
Teléfono
Teléfono maovil

Direccion

Actualizar informacion personal |

En este formato hay campos obligatorios*

Pagina Principal

7. Una vez que coloques toda la informacion da clic en el boton Actualizar informacion personal
y veras reflejados los cambios en tu perfil.

& Regresar al indice
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4. ;Qué hay dentro de mi curso?

Para revisar los materiales y particularidades de cada una de las asignaturas da clic en la clave y nombre
de la materia a la que deseas ingresar. A continuacion observaras la pantalla principal de la asignatura, en
donde encontraras:

Ruta de ubicacion de la materia, la cual indica qué paginas has visitado antes de llegar a la
pagina actual.

‘ La seccion General, que incluye un foro de Novedades, una detallada Descripcion del curso

y algunos recursos propios de la asignatura.
‘ Del lado derecho se encuentra un bloque que contiene el Propésito del curso.

‘ Debajo del propdsito encontramos el bloque de Gente donde se despliegan los Participantes del

Ccurso.

@ -

Matematicas basicas en las operaciones Il i) Participantes

=1 Novedades
&) Descripcion del curso
8 Material didactico

‘ Propdsito del curso
Aplicar los  conceptlos,

técnicas e instrumentos
matematicos bdsicos
relacionados con  las
funciones y las finanzas en
términos cuantitativos en
los negocios del
entretenimiento.
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‘ La siguiente seccion contiene pestanas que guian a las unidades de las cuales esta conformado el

curso, cuyo contenido se despliega en la parte inferior.
‘ Se puede observar un bloque que contiene las Actividades del curso.
‘ En el bloque siguiente esta ubicado el Criterio de Evaluacion.
‘ Mas abajo encontraras el bloque de Calendario con sus claves.

‘ Por ultimo, tenemos el bloque de Configuraciones, donde puedes consultar tus Calificaciones

y Editar perfil.

Cuademas de
trabajo (1.2.3)

Taress (1,2,3)

‘ UHIDAD | UnDaDz | UNIDAD S Fomen leaml, e
Total 100%

Propasito dsl cures
Apbcar ke concepios,
E Indroduccian ecnicss 2@ Instumanios
matzmaticos baskas
relacionados con  lEE

e R
LIMIDAD 1. Funclones

ACHVEES0e® 08 ADIENOIZa)S mnciones ¥ las fnarzas
BN t&minog Ccuantiativoe
& Fecualva i3 Evaluacion diagnastica. en s negocke ol

entretanimiama.
W Eshudle 3 Presamacion 1.

e =
Lea al siguienta tema g2 U lbrd baElco:

- October20i: w»
Introduccitn @ funclonee: funclonas neales, apicaciones y madalos” ‘

W Eetudle 136 Mot3e 1.
[# Reeuslva el Cuzdema da ranai 1

[# Feallce 3 Tarea 1. Clave de eventos

¥ Couttar eventos globales
& Coultar aventos g
CLTED
& Ocultar everios ded
gugo

i Ooultar svamios ded
wEuaro

¥ Foros

W Administracin del
CuED

Mcainzacionss
P #justee de mi parfll
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5. Calendarizacion de actividades

El bloque de Actividades esta conformado por: Examenes, Foros, Recursos, Tareas.

Actividades =

@ Examenes
EA Foros

&) Recursos
[# Tareas

Al ingresar podras observar un listado que ordena los recursos y actividades segun la secuencia que tengan
dentro del curso, por lo cual se calendarizan en este orden.

cor;‘aur%atci{(;; | KG E BC estudiante estudiante .

Inicio ‘ manual de profesor | manual estudiante |

Bienvenidos
Plataforma Educativa 2.4

PéginaFrncipsl | MAT21205 | Exdmeries |

m uraciones. =]

o T

UNIDAD 1 R Iva la B b w Administracion del curso
H calificaciones

P Ajustes de mi perfil

Pantalla Examenes

MAT21206

o 2 Pantalla Tareas
Edl'Ir'>a(.:Iorl K@ E BC estudiante estudiante .

corporativa -

Inicio ‘ manual de profesor ‘ manual estudiante ‘

Bienvenidos.
Plataforma Educativa 2.4

Pégina Prncipal | MATZi208 | Tareas |
[T R e | Contracionss
UNIDAD 1 Resuelva el Cuaderno de trabajo 1. Thursday, 3 de November de 2011, 16:10 Sin entrega - w Administracion del curso
Realice la Tarea 1. Thursday, 3 de November de 2011, 16:20 Sin enirega B Calificaciones

P Ajustes de mi perfil

UNIDAD 2 Resuelva el Cuaderno de trabajo 2. Thursday, 3 de November de 2011, 16:25 Sin entrega

Realice 1a Tarea 2 Thursday, 3 de November de 2011, 16:30 Sin entrega

UNIDAD 3 Resuelva el Cuaderno de trabajo 3. Thursday, 3 de November de 2011, 16:45 Sin entrega

Realice la Tarea 3. Thursday, 3 de November de 2011, 16:50 Sin entrega

MAT21206

& Regresar al indice
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6. ;Como subo una actividad a la plataforma?

1. Dentro de la actividad asignada, después de la descripcion y el estado de la entrega puedes observar
un botdn del lado inferior izquierdo que indica Ahadir envio. ' Afadir envio |

Realice la Tarea 2.

UNIDAD 2

1. Para realizar Ia tarea, utilice el archivo adjunto en esta liga

Estado de la entrega

Estado de la entrega No se ha enviado nada en esta tarea

Status de calificacion No calificado

Fecha deentrega  Thursday, 3 de November de 2011, 16:30

Tiempo restante La Tarea esia retrasada por: 1 afio 361 dias

Afiadir envio |

2. Al darle clic se despliega una pantalla donde se reitera la descripcion de la actividad y debajo de ella
una seccién de Envios de archivo, la cual posee guias visuales que indican donde se depositan
los archivos.

UNIDAD 2

1. Fara roaknar 1 [rea, ulikce o Archivg adjnti 6n a51a Bga

Envios de archivo.

Guangar cambog | Cancear

3. Deberas dirigirte en tu computadora a la carpeta donde se encuentre el archivo que deseas subir, una
vez que lo localices, da clic y arrastra hasta el area donde aparece la flecha y la leyenda “arrastre
y suelte los archivos aqui para subirlos”.

Realice la Tarea 2.

UNIDAD 2

1. Para reaizar 1a tarea, utisce of archivel TN
X # b Bibh.. » Docu.. »
Envios de archive eganaae v iw abre » @

3 Bibliotesyy ot

] taresduncionescuss dratices

(Guardar cambios | Cancelar
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4. Una vez depositado el archivo, éste, se carga en la plataforma y posteriormente el nombre y extension
del archivo subido.

5. Lo siguiente es dar clic en el botéh Guardar cambios GUTIar cambios | qosn 65 de la carga que

hace el navegador regresa a la pantalla anterior y puedes observar como se ha agregado tu archivo al
Estado de entrega.

UNIDAD 2

Si deseas cambiar tu entrega puedes hacerlo antes de enviar la tarea al dar clic en el boton Editar mi
entrega Edilarmientrega | - estg accidn te regresa a la pantalla de carga de archivos, al igual que el anterior
paso, arrastras tu archivo nuevo para sustituir el antiguo. Es importante que tu archivo nuevo posea el mismo
nombre que el anterior para que la plataforma lo reemplace correctamente, cuando sueltas el archivo se
despliega una ventana que indica que el archivo ya existe y te da la opcién de sobrescribir el archivo anterior.
Después de esto vuelves a Guardar cambios.

El archivo existe

Ya exisie un archivo con nombre funcioneslineales.docx

Sobre-escribir { Cambiar el nombre a “funcioneslineales_1.docx" [ Cancelar l

6. Para finalizar la entrega de tu tarea da clic en el boton Enviar tarea Enviariarea | gse despliega
una nueva pantalla donde te pregunta si es tu archivo definitivo, inmediatamente despues de enviar se
le notifica al profesor quien puede proceder a realizar la evaluacion de esta actividad.

7. Unavez que envias la tarea ya no puedes editar el envio y desaparecen los botones Editar y Enviar.

Estado de la entrega

Estado de la entrega Borrador {no enviado)

Status de calificacion No calificado Enviar tarea

Fecha de enfrega Thursday, 3 de November de 2011, 16:30
¢E2td Usted saguro g8 guarer anviar u frabajo para que 288 calficade? Ya ne be podrd hacer mas
Tiempo restante La Tarea estd refrasada por: 1 afio 361 dias cambias

(ittima modificacién  Wednesday, 30 de October de 2013, 11:26 e ] ooty

Envios de archivo Wi tareafuncionescuadraticas.docx

Editar mi entrega \

Enviar tarea
Una vez que esta tarea se haya enviado usted no podra hacer mas cambios

Manual de usuario Plataforma Moodle 2.4
Asignaturas Semipresenciales 2013



Estudiante educacién

corporativa

7. ;Como participo en un foro?

1. Al entrar a tu Foro puedes observar la descripcion de la actividad y la fecha en que fue creada, asi
como las instrucciones para el desarrollo de la misma. Después de esto del lado derecho puedes ver
un pequeno texto que indica “Responder (replica)’.

[Mostrar respuestas anidadas |

Sean bienvenidos a este nuevo curso.
Paor vavor generen sus replicas en un lapso no mayor a una semana.

Comenten como se sienten al iniciar este curso y que espectativas tienen.

Editar | Responder (réplica))

2. Al dar clic se despliega una seccion que te permite editar tu respuesta, se recomienda que solo edites
la parte sefalada con mensaje, debajo de este espacio puedes observar una parte que te permite
adjuntar un archivo a tu respuesta, (puedes revisar la parte de subir una actividad).

Su respuesta (réplica)

Asunto* [Re: Bienvenidos al Curso
Mensaje* Famiia Foat  ~ || Tamafio letre = || Formato 7 e
BJIUSK s S=S= J2HE A2

=4S iR ® Adesa o mP -

Ruta:

Suscripcion @ Todos estén suscrites a este fore
Archivo adjunto @
+ Agregar

» [l Aschivos

Enviar al foro

En este formato hay campos obligatorios®

3. Posteriormente puedes encontrar el boton Enviar al foro EWi@raion | 5| gar clic regresas a la

pantalla de entradas de foro y puedes apreciar que tu respuesta esta publicada, del mismo modo un
pequefo menu acerca de como editar tu respuesta.

[T

Sean bhermenidos & £318 NUEVD CUFD.
For vavDr ganaren Sus apECAS 40 LN 3RS0 1O M3Y0r 3 LN SAMANA

Comenten coma 58 Siamian Bl INICIAT 8518 CUrSS ¥ QUB BIEHCALVES Bandn

[ —| Rir: Bsenvenidos al Cursa

an

Tingo espectatvirs altis Gol C50, 50010 bener Iotroalimentacion
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8. ;Como resuelvo un examen?

Para resolver un examen debes acceder a esta actividad, lo primero que se aprecia son las fechas y horarios
para resolverlo asi como el tiempo asignado a esta actividad.

1. Lo siguiente es el botén “Comenzar el examen ya”. Comenzar el examen ya

UIMIDAD 1 | Resuelva la Evaluacicn disgndstics | |nformacion |

Resuelva la Evaluacion diagnostica.

Método de calificacion: Promedio de calificaciones

Comenzar el examen ya

MAT21206

2. Al dar clic aparece una ventana con la confirmacion para iniciar el examen.

=]
&4 Esfe examen tiens un Bmite ge
tiempa y e5ta rastringida 3 4 intentos.
El acceen al examen sera comads
como un Intenta. ;Desaa continuar?

kar | Iniclar Inf2nio

3. Dentro del examen se encuentra un listado de preguntas con opciones de respuesta las cuales se
pueden seleccionar.

4. Del lado derecho hay un bloque de navegacion con el numero de preguntas que posea el examen o
seccion del mismo, un texto para terminar el intento y el contador de tiempo transcurrido.

Havagacldn dentro del

CEEEE

Blalala|mn|
| Terminar intento] .

Tiempa r2etanta 0023244
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5. Al terminar de contestar debes dar clic en el botén de la parte inferior que dice Siguiente. zguizr=

Sigulzniz

6. Al cerrar el examen puedes ver una lista de preguntas que te indican su estatus y debajo otro
botén que permite regresar a tu intento si aun tienes tiempo, el contador de tiempo también puedes
visualizarlo inmediatamente después.

Resuelva la Evaluacion diagnostica.

Resumen del intento

Respuesta guardada

Respuesta guardada

Respuesta guardada

Respuesta guardada

Sin responder atn

Respuesta guardada

Sin responder aln

Respuesta guardada

Respuesta guardada

Respuesta guardada

Regresar al intento |

Tiempo restante 0:18:05
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7. A continuacion encuentras el boton Enviar todo y terminar Enviar todo y terminar - g dar clic saldra
de nueva cuenta una ventana de confirmacion.

Este intento debe ser enviado para Wednesday, 30 de October de 2013, 12:20.

Enviar todo y terminar

Confirmacion ®

b Una vez que envie el examen, no
podra cambiar sus respuestas para
este intento.

Enviar todo y terminar

8. Al final obrevaras que en la pantalla inicial del examen, ha cambiado la informacion y puedes leer el
parrafo que dicta No se permiten mas intentos y la calificacion final del examen.

Inicio ‘ manual de profesor ‘ manual estudiante |

Bienvenidos
Plataforma Educativa 2.4

Pagina Principal | MATZ 1208 | UNIDAD 1 | Resuelva la Evaluscion diagnostica. | Informacion |

Resuelva la Evaluacion diagnostica.

Este examen estd abierto en Wednesday, 30 de October de 2013, 08:00
Este examen se cerrard el Friday, 8 de November de 2013, 22:52
Limite de tiempo: 30 minutos

Método de calificacion: Premedio de calificaciones

Resumen de sus intentos previos

1 En progreso

Continuar el ultimo intento |

MAT21206
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9. ;Donde veo mi avance de calificaciones?

Para poder llevar un seguimiento de tus actividades y de las calificaciones de las mismas, dentro de la
pantalla principal del curso se encuentra un bloque llamado Configuraciones donde puedes ver un
elemento que dice Calificaciones, al dar clic se despliega una tabla que contiene enlistadas todas las
actividades, asi como su calificacion correspondiente, rango de calificacion y la realimentacion por parte del
profesor.

Dentro de esta misma pantalla, del lado derecho se encuentra un bloque de Configuraciones donde se

puede apreciar un Reporte vista general el cual permite visualizar los cursos a los cuales te encuentras
matriculado y el Reporte usuario que son las calificaciones previamente mencionadas.

Reporte de usuario

Configuraciones
v Administracion de Reporte de usuario - estudiante estudiante
calificaciones
ElReporte vista
general : :
E:E;I;t: % b MATEMATICAS BASICAS EN LAS OPERACIONES Il (MAT21206)

@ Resuelva la Evaluacion diagnostica. 2.00 o010 20.00 %

» Administracion del
Ccurso [# Resuelva el Cuaderno de frabajo 1. - 0-10

p Ajustes de mi peril [# Realice la Tarea 1. - 0-10
[# Resuelva el Cuaderno de frabajo 2.

[# Realice la Tarea 2.

[# Resuelva el Cuaderno de frabajo 3.
[# Realice la Tarea 3.

E Toral del curso

MAT21206

& Regresar al indice
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10. ;Qué puedo hacer en el bloque Participantes?

El bloque de Participantes es una herramienta que permite visualizar el listado de participantes del curso
0 cursos en los cuales te encuentres matriculado.

Pueden organizarse por nombre, apellidos o rol actual dentro del curso.

Mis cursos Mostrar usuarios que han estado inactivos durante mas de Lista de usuarios

MAT21206 v Seleccionar periodo v/

Rol actual
Todos los participantes:4

Nombre : TodosSABCDEFGHIJ KLMNN_OF'ORSTUVWXYZ
Apeliido(s) : TodoSABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

imagen ot usarlMomore 1 Apliiots) |G Pas Ut sccess | eecinar
2 :

estudiante estudiante di México 40 sequndos

profesor profesor di Mexico 27 minutos 11 segundos

gabriela juarez hernandez di México 23 horas 6 minuios o

Edgar Oliver Cardoso Espinosa df México 1 dia 20 horas 0

Seleccionar todos  No seleccionar ninguno @ Con los usuarios seleccionados...

A través de este listado puedes enviar mensajes a tus companeros y profesor seleccionando su nombre en
la casilla de la derecha y eligiendo la opcion de Enviar mensaje.

Todos los participantes:4
Nombre TodnsAECDEFGHIJKLMN!QPPQRSTUVWXYZ
Apellido(s) : TodoSABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

estudiante estudiante df Mexico 40 segundos [m)

profesor profesor df Meéxico 27 minutos 11 segundos 1

gabriela juarez hernandez df Meéxico 23 horas & minuios o

Edgar Oliver Cardoso Espinosa af México 1 dia 20 horas 0

Seleccionar fodos | No seleccionar ningune | & Con los usuarios seleccionados....
Enviar mensaje

Después de esto se despliega una pantalla con el espacio para que redactes tu mensaje, este editor lo
manda directo al correo electrdnico de la o las personas que hayas seleccionado.

Agregado nuevo receptor 1

scando. & ubbce o formate de TS 3040 DB STV L MENtIA 3 108 estudanies seeccanados

AL D

Usuarion sebectionados

Desiesor protesor profesar@omadcon | Cautar

Pigna Pascgal |
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